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Documente pentru înregistrarea în evidența  operativă a vânzărilor zilnice. 

1. Bonul fiscal 

2. Raportul fiscal (Raportul Z) 

3. Monetarul  

 

1. Bonul fiscal 

           Înregistrează vânzarea mărfurilor cu numerar. Este document care cuprinde elemente 
specifice sectorului comerț privind mărfurile vândute și valoarea lor.  

 
a). Norme specifice de utilizarea documentului.  
       Servește ca document de evidență a vânzărilor în numerar către clienți și document de 
înregistrare în contabilitate. Se întocmește în sistem electronic specific (soft specializat) sau prin 
casa de marcat. 
 
Elementele bonului fiscal 

- denumirea, adresa și codul fiscal al agentului economic 
 
 

   S.C.„Clasa 10” S.R.L. 
Pașcani, strada Ceferiștilor, nr. 10 
CIF    RO23434454 
                                      BON FISCAL 
Dosare plic        9  x    2,50         22,50      
A 
Hârtie xerox      2  x  10,35         20,70      
A 
Pâine albă         2  x    2,00            4,00      
B 

  TOTAL          47,20 
TVA   A   19%                                  6,89 
TVA   B      9%                                  0,33 
Numerar                                        50,00 
Rest                                                   2,80 
 
BF 337    
 Data   2.06.2020      Ora: 12.44 
Operator: 01 Alexa Alina 
 RL GJ0034236789 

- denumirea documentului 
- denumirea fiecărui bun livrat sau a  serviciului prestat 
- cantitatea 
- prețul sau tariful unitar 
- valoarea pe fiecare operațiune inclusiv TVA 
- valoarea totală a bonului inclusiv TVA 
- valoarea TVA cu indicarea cotei acesteia, 
- valoarea totală a operațiunilor scutite de TVA(dacă 

este cazul) 
- valoarea altor taxe(dacă este cazul)  
- numărul de ordine al bonului fiscal, 
- data, ora și minutul emiterii bonului, 
- numele sau codul operatorului 
- specificarea logotipului dau a seriei fiscale a aparatului 

 
 
2. Raportul fiscal (Raportul Z) 
       Înregistrează vânzarea mărfurilor cu numerar. Centralizează vânzările zilnice  prin sistem 
electronic specific sau prin casa de marcat. Cuprinde elemente specifice sectorului comerț. 
  
 a). Norme specifice de utilizarea documentului. 
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       Servește ca document de evidență a vânzărilor în numerar către clienți și document pentru 
înregistrare în contabilitate. Documentul este generat în sistem electronic sau prin casa de marcat. 
 
 

Elementele Raportului fiscal(Raportul Z) 

- denumirea, adresa și codul fiscal al 
agentului economic 

-  

   S.C.„Clasa 10” S.R.L. 
Pașcani, strada Ceferiștilor, nr. 10 
CIF    RO23434454 

RAPORT FISCAL Nr. 235 
Vânzări TVA      A  19%                 Vânzări TVA    B  9% 
Total vânzări     2.295,19          Total vânzări    632,53 
Vânzări nete     1.928,74          Vânzări nete    580,30 
Valoare TVA        366,45           Valoare TVA       52,22 
                           Total vânzări  2.927,72 
                           Total TVA    418,67 
                           Vânzări nete  2.509,05 
NUMERAR  2.927,72 
Număr bonuri fiscale  87             Operator: Nr. 01 
                  Data: 02.06.2020          Ora:  11.35 
                                    RL GJ0034236789 

- Denumirea și numărul documentului 
- Valoarea parțială a operațiunilor efectuate 
- valoarea parțială a TVA, cu precizarea 

nivelului cotei 
-  
- valoarea totală a operațiunilor efectuate 
- valoarea totală a tva 

 
 

- numărul bonurilor emise în ziua respectivă 
- data și ora emiterii 
- specificarea seriei fiscale a aparatului 

  
  
 
Elementele Raportului fiscal(Raportul Z) 

- denumirea, adresa și codul fiscal al 
agentului economic 

-  

   S.C.„Clasa 10” S.R.L. 
Pașcani, strada Ceferiștilor, nr. 10 
CIF    RO23434454 

RAPORT FISCAL Nr. 235 
Vânzări TVA      A  19%            Vânzări TVA    B  9% 
Total vânzări      23.350         Total vânzări    11.100 
Vânzări nete   19.621,85      Vânzări nete  10.083,49 
Valoare TVA       3.728,15       Valoare TVA     916,51 
                           Total vânzări  24.450… 
                           Total TVA    ………………. 
                           Vânzări nete  …………. 
NUMERAR  ………………………. 
Număr bonuri fiscale  87             Operator: Nr. 01 
                  Data: 02.06.2020          Ora:  11.35 
                                    RL GJ0034236789 

- Denumirea și numărul documentului 
- Valoarea parțială a operațiunilor efectuate 
- valoarea parțială a TVA, cu precizarea 

nivelului cotei 
-  
- valoarea totală a operațiunilor efectuate 
- valoarea totală a tva 

 
 

- numărul bonurilor emise în ziua respectivă 
- data și ora emiterii 
- specificarea seriei fiscale a aparatului 

  
 
 
3. Monetarul 
    Înregistrează vânzările de mărfuri în numerar. Document care cuprinde valoarea vânzărilor 
defalcate pe unități monetare și se folosește în orice sector de activitate. 
a). Norme specifice de utilizarea documentului. 
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      Document de evidență a vânzărilor în numerar către clienți , document de înregistrare în 
contabilitate. Este document cu regim special, se întocmește manual sau în sistem electronic. 

Unitatea S.C”Clasa 10”SRL 
Magazinul Libra  1 

MONETAR 
Seria CCD 

Nr. 450 din 02 iunie 2020 
Nr. bucăți Cupiuri Valoare 

3 500 lei 1.500 
4 200 lei 800 
2 100 lei 200 
6 50 lei 300 
10 10 lei 100 
2 5 lei 10 
10 1 leu 10 
10 50 bani 5 
16 10 bani 1,60 
21 5 bani 1,05 
7 1 ban 0,07 
TOTAL LEI(în cufre) 2.927,72 

În litere  douămiișaptesutedouăzecișișapteși 72bani 
Casier predător Casier primitor 

Data Semnătura Data Semnătura 
02 iunie 2020 Alexa 

Mihaela 
02 iunie 2020 Sticea Oana 

 

Unitatea S.C”Clasa 10”SRL 
Magazinul Libra  1 

MONETAR 
Seria CCD 

Nr. 450 din 02 iunie 2020 
Nr. bucăți Cupiuri Valoare 

 500 lei  
 200 lei  
 100 lei  
 50 lei  
 10 lei  
 5 lei  
 1 leu  
 50 bani  
 10 bani  
 5 bani  
 1 ban  

TOTAL LEI(în cufre) 24.450 
În litere  douămiișaptesutedouăzecișișapteși 72bani 

Casier predător Casier primitor 
Data Semnătura Data Semnătura 

02 iunie 2020 Alexa 02 iunie 2020 Sticea Oana 
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Mihaela 
 

Contarea documentelor: Bon fiscal, Raport Z, Monetar 

1. Vânzare de mărfuri în numerar 

5311 Casa,  A  / +  / D     ( prețul de vânzare cu amănuntul) 

707 Venituri din vânzarea mărfurilor/  P / + / C (venituri nete  -  TVA colectată) 

4427 TVA colectată,  / P  /  +  / C ( TVA colectată aferentă vânzărilor, calculată după formula 
sutei mărite:  19/119  x total vânzări, regăsită în Raportul Z) 

2.927,72 5311 = % 
707 
4427 

 
2.509,05 
   418,67 

 

2. Descărcarea gestiunii de mărfurile vândute 

371 / A  /  -  / C  (prețul de vânzare cu amănuntul  - 2.927,72) 

378    Diferențe de preț la mărfuri,    P  /  +  /  C   ( adaosul comercial stabilit după determinarea 
K378 și AC) 

4428  TVA neexigibilă     P /  +  /  C    ( aceeași cu 4427.  2.927,72 x 19/119  =  414,67)   

607 Cheltuieli cu mărfurile ,  A /  +  /  D   ( se determină ca diferență) 

 

 
 
418,67 

 % 
378 
4428 
607 

= 371 2.927,72 

     
 

Documente pentru înregistrarea în evidența operativă a intrărilor și vânzărilor de mărfuri 
în cursul zilei 

 

Raportul de gestiunii 

Ține evidența operativă a mărfurilor din gestiune. 

a). Norme specifice de utilizare a documentului. Servește ca document de evidență operativă a 
gestiunii și document pentru înregistrare în contabilitate. Se folosește pentru gestiunile care 
conduc evidență prin metoda global – valorică. Se înregistrează operații de intrări în gestiune, 
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ieșiri din gestiune și operații de stabilire a stocurilor, separat pentru mărfuri și separat pentru 
ambalaje. 
       Se întocmește zilnic sau periodic. Centralizează operațiile de intrări și de ieșiri din gestiune.  
       Se stabilește soldul precedent (inițial) la începutul zilei sau perioadei și soldul final la sfârșitul 
zilei sau perioadei. 
       Intrările, ieșirile, stocurile se stabilesc separat pentru mărfuri și separat pentru ambalaje , după  
următorul algoritm de calcul: 
Sold precedent + Intrări  -  Ieșiri  =  Sold final 
Formularul prevede și stabilirea de subtotaluri: 
Total intrări  +  Sold = Sold precedent  +  Intrări 
Total vânzări  +  Ieșiri  =  Total vânzări în numerar  +  Alte ieșiri 
Sold sfârșitul zilei  =  (Total intrări  +  Sold)  -  ( Total vânzări  +  Ieșiri ) 
 
               De exemplu:  
                La începutul zilei se dau următoarele solduri precedente: mărfuri  -  13.480, 65 lei,   
ambalaje - 376 
Unitatea  S.C„Clasa 10”SRL 
Magazinul Libra 1 
Gestionar Pricop Alina 

RAPORT DE GESTIUNE 
Data 02 iunie 2020 

 
Nr. 
crt 

Document, 
Număr și dată 

Explicații Valoare 
Mărfuri Ambalaje 

                             Intrări Sold precedent 13.480,65 376 
1 Nr. 230 /02.06.2020 Achiziție produse de papetărie 

SC”Humanitas„SRL 
7.860 - 

     
Vânzări + Ieșiri Total intrări  +  Sold 21.340,65 376 

2 Monetar Vânzarea zilei 2.927,72 - 
   2.927,72 - 
Total vânzări + Ieșiri   
Sold final 18.412,93 376 

Gestionar,                                                                                   Verificat, 
Pricop Alina,   Pricop Alina                                           Apostol Maria   Apostol Maria 
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Documente privind operațiile de încasări prin casieria unității 

 

Chitanța 

Înregistrează încasările prin numerar. 

a). Norme specifice de utilizare a documentului . ( Cod: 14  -  4  -  1 ). Servește ca document 
pentru depunerea unei sume în numerar la casieria unității. Este document justificativ de 
înregistrare în Registrul de casă și în contabilitate. Este document cu regim special. 

Contarea documentului Chitanță 

Încasare de numerar de la client 

5311 Casa /  A  /  +  /  D  

4111  Clienți  /  A  /  -  /  C 

 

Unitatea S.C.„Clasa 10„ SRL 
Cod de înregistrare fiscală: 1234567 
Nr. din Registrul Comerțului. J22/998/2018 
Sediul: Pașcani, Strada Mioriței, nr. 5 
Județul: Iași 
 

CHITANȚĂ seria ADD03 
Nr.65 din 02 iunie 2020 

 
 

Am primit de la S.C.„SACO„SRL 
Adresa: Pașcani, strada Crinilor, nr.15 
Suma de   =  1.230 = lei 
Adică unamiedouăsutetreizecilei 
Reprezentând   c/v facturii nr. 231 di 12 mai 2020-05-30 
 
                                                       
                                                           Casier 
                                                     Mihoc Maria 
                                                     Mihoc Maria 
 

 

Documente pentru evidența operativă  a operațiilor din casierie 

Registru de casă 

 a). Norme specifice de utilizare a documentului . ( Cod: 14  -  4  -  7A ). Servește ca document de 
înregistrare operativă a încasărilor și plăților în numerar , efectuate prin casieria unității, pe baza 
documentelor justificative, documente de înregistrare în contabilitate a operațiilor de casă.  
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b) Completarea documentului. Soldul de casă al zilei precedente se reportează și se înscrie pe 
primul rând al documentului pentru ziua în curs. (se preia ca și sold inițial). Se înregistrează 
operațiile de încasări și plăți specificate în documente justificative anexate. Se stabilește soldul la 
sfârșitul zilei.  

Total coloană încasări = Sold precedent  +  Încasări 

Total coloană plăți  =  Însumarea plăților 

Sold final  =  Total coloană încasări  -  Total coloană plăți 

Unitatea SC”Clasa10”SRL 
 

REGISTRU DE CASĂ 

Data Contul 
Casa Zi Lună An 

02 06 2020 5311 
Nr. 
crt. 

Document 
Număr, dată 

Nr. 
anexe 

Explicații Încasări Plăți 

Report sold ziua precedentă 2.700  
1 Monetar  

450/02.06.2020 
1 Încasări din vânzarea 

zilei 
2.927,72  

2. Chitanța 65 din 
02.06.2020 

1 Încasare client SACO 1.230  

   TOTAL 6.857,72  
   Sold la sfârșitul zilei 6.857,72  
      
 

 

 

 

 

 

 


